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REGULAMENTO'PARA COMPRAS E CONTRATAC()ES

CAPITULO I - INTRODUGAO

Art. 1°. O presente Regulamento tem como objetivo estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras de bens e contratagdes de servigos pela Associagao de Pais e Mestres da Guiomar Ferreira

Silva, designada simplesmente APM.

Art. 2°. Toda aquisigdo e contratagdo da APM, reger-se-a pelos principios basicos da legalidade, da
’moralidade, da boa-fé, da probidade, da impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia,
da publicidade, da razoabﬁidade, da vinculacdo ao ato convocatdrio e busca permanente de qualidade e

durabilidade, bem como pela adequacdo aos objetivos institucionais, observadas as melhores praticas

de mercado.

Art 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
que atendam aos prlﬂClpIOS do artigo anterior, aquela que se apresentar como mais vantajosa, ou seja,

'a com maior eficiéncia econdmica, melhor padrdo de qualidade, durabilidade, garantia, assisténcia

técnica, suporte operacional e prazo.

Art. 4°. Os processos de compras e contratagdes de que tratam esse regulamento devem estar

documentados para facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizacao.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS E CONTRATAGOES

Art, 5°, Para fins do presente regulamento, considera-se:

I. Compra de bens: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para fornecimento continuado ou diferido, com a finalidade de suprir a APM e a escola
com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas respectivas atividades.

I. Contratacdo de servigos: toda atividade contratada de utilidade da APM ou destinada a
suprir interesses da escola, realizada por terceiros, tais como: conserto, instalacdo, montagem,
operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagao, manutengdo, locagdo de bens, transparéncia e
publicidade, servigos técnicos profissionais especializados, produgdo artistica, servigos graficos, bem

como obras civis, englobando reforma, recuperagéo, ampliagao, adequacéo, etc.
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Art 6°. O procedimento de compras ekcontrataygoes compreende o cumprlmento das segumtes'etapas
I. Elaboracdo do Plano de Aplicagdo Financeira da APM por sua Diretoria Executiva;
Il. Aprovagao do Plano, indicado no inciso anterior, pelo Conselho Deliberativo da APM;
Ill. Pesquisa direta com fornecedores para coleta de orcamentos;
IV. Apuragéo da rﬁelhor oferta;
, V. Aquisicio do material de consumo ou bem permanente ou prestacdo do servigo em questao.
Paragrafo tnico. A aplicagéo dos recursos publicos para compra ou contratagéo oriundos de qualquer
ente federado devera seguir procedimento préprio, estabelecido em legislacdo especifica, caso seja

divergente do estipulado neste regulamento.

Art. 7°. A pesquisa direta, preferencialmente no comércio local, podera ser realizada pessoalmente, via
e-mail ou contato por rede social ou em sitios eletronicos, com a participagdo de no minimo 3 (trés)
fornecedores mediante obtengao de orcamentos que contenham, no minimo:
I. Descricédo do objeto valor unitario e total,
Il. Razao Social do proponente;
Ill. Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;
IV. Endereco e telefone de contato;
V. Validade da proposta;
VIl. Data de emisséo.
Parégrafo Unico. Para pesquisas em sitios eletrénicos, as cotagdes podem ser demonstradas mediante
impressdo ou “print” da tela, desde que contenham, além dos dados citados nos incisos de | a 1V,

informacdes sobre o valor.do frete, link de acesso data de consulta.

Art. 8°. A pesquisa direta com fornecedores a que se refere o artigo anterior podera ser dispensada,
desde que devidamente justificada e aprovada em reunido da Diretoria Executiva e do Conselho
Deliberativo da APM, nos casos de:

l. necessidade é’mergencial de compra ou contratagdo, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento, ou seja, quando ha necessidade imediata, sem a qual acarretard prejuizo ou
comprometera a seguranga de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

I. materiais e servicos que s6 podem ser adquiridos de fornecedores exclusivos ou mercados

restritos, ou quando ha singularidade do objeto;
I. servigos especializados relativos a estudos técnicos, assessorias ou consultorias, pareceres
e pericias;
| l. se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular de servigos para a APM,
desde que previsto no plano de trabalho e que o valor do contrato/aditivo seja compativel com os pregos

praticados no mercado;
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; L compras ou contratagoes de pequeno valor.
Pérégrafo Gnico. A excegdo a que se refere o inciso IV aplica-se apenas para a continuidade dos
servicos que tenham sido contratados apos a realizacdo da cotagdo de precos prévia, de modo que,
havendo a necessidade de substituigao de prestador, a pesquisa direta devera ser novamente realizada.

Art. 9°. As compras e contratagbes de pequeno valor, apontadas no inciso V do artigo anterior, se
referem aquelas cujo montante n&o ultrapassa o correspondente a 03 (trés) UFMF (Unidade Fiscal do
Mun|C|p|o) vigente no mun|0|p|o de Franca-SP.

Paragrafo Gnico. E vedado o fracionamento de compras e contratagbes, do mesmo material ou servigo,

com o objetivo de enquadramento da despesa neste tipo de dispensa.

Art. 10. A Diretoria Executiva da APM, nos termos de seu estatuto, devera selecionar criteriosamente os
fornecedores, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de manutengao,

reposigao de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Art. 11. A melhor oferta sera apurada pela Diretoria Executiva da APM considerando-se os critérios
contidos neste regulamento, a quem também competira, exclusivamente, aprovar e realizar a compra ou

contratacdo em questdo.

Art. 12. No caso de aquisicdo de bens e materiais, devera ser atendido o principio da padronizagao,
que impde compatibilidade de especificacbes técnicas e de desempenho dos produtos, observadas,

quando for o caso, as condi¢des de manutengao, assisténcia técnica e garantia.

Art. 13. As compras e contratagdes seréo realizadas com base no menor prego por item ou lote,
admitida a escolha com base no menor prego global da proposta nos casos em qué tal opg¢ao,
justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos recursos.
Paréagrafo Gnico. Para efeito do disposto no caput deste artigo, considera-se:
l. item: o produto ou servigo a ser adquirido ou contratado;
Il. lote; o agrupamento de produtos ou servigos similares a serem adquiridos ou contratados;
ll. preco global da proposta: o montante correspondente ao somatério dos valores dos itens

e/ou dos lotes, conforme q caso.

Art. 14. As aquisigbes de materiais e bens e/ou contratagdo de servicos em empresas de comércio
eletronico pela internet poderdo ser realizadas desde que representem a Unica opgéo de aquisi¢édo ou

ainda propiciem significativa economia de recursos.
§ 1°. Para analise da economia a que se refere o caput do artigo, o valor do frete e dos impostos
incidentes devera compor o preco final do bem ou servigo a ser adquirido.
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§ 2° As despesas deverao ser realuzadas em S|t|os eletronlcos de empresas nacnonals

confiaveis e seguras.

A|?t. 15. Os pagamentos deverdo ser efetuados seguindo o disposto em regulamentacao prépria de
cada recurso recebido pela APM.
§ 1°. E vedada a realizagdo de pagamento antes da entrega de materiais e bens e/ou prestagéo
de servigos, poder]do ser efetivado apenas apds emissdo de nota fiscal que devera estar em
nome da APM, coﬁstar endereco completo, CNPJ, data, quantidade, valor unitario e valor total,
néo sendo admitidas rasuras.
§ 2°. A nao observancia do disposto no paragrafo anterior somente sera admitida para despesas
realizadas em sitios eletrénicos, em que a antecipagio do pagamento representa condicdo sem
a qual ndo seja po§"sivel obter o bem ou assegurar a prestacéo do servigo.
§ 3°. No documento comprobatério das despesas (preferencialmente nota fiscal eletrdnica),
emitido em conformidade com a legislacdo, deve ser discriminada, obrigatoriamente, a origem
dos recursos utilizados para efetivagdo de seu pagamento, inclusive se houver composicao de
valores, ou seja, uma mesma aquisigao quitada com diferentes fontes.
§ 4°. O comprovante de pagamento de toda despesa precisa ter a identificagdo do fornecedor do

produto ou prestador do servigo que emitira a nota fiscal.

Art. 16. No caso de contratacdo de servigos continuos, deverao ser celebrados contratos, assinados por
ambas as partes, que es?ébelegam com clareza e precisdo as condi¢des de execugao, aplicando-lhes
as normas e principios de direito civil.

Parégrafo tnico. Para continuidade de servicos que tenham sido contratados apos a realizagéo da

cotacdo de pregos prévia, aplica-se o respectivo contrato, sendo necessaria a celebragio de aditivos

com atualizagdo de valores cobrados.

Art. 17. A APM cabera fiscalizar a execucgdo dos contratos, podendo aplicar as sangbes previstas

contratualmente quando descumpridas as clausulas pactuadas.
Parégrafo tnico. A inexecugdo total ou parcial do contrato podera acarretar a sua rescis@o,

respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

CAPITULO Ill - DAS VEDAGOES

Art. 18. E vedada a utilizacdo dos recursos para a contratagdo pela APM de:
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1. conjuge companhelro ou parente em ||nha reta ou colateral por consangumldade ou

afinidade, até o terceiro grau, de ocupantes de cargos de diregcdo da APM.
Il. pessoa juridica que possua administrador ou sécio com poder de direcédo que mantenha

relacdo de parentesco, inclusive por afinidade, até o terceiro grau, de ocupantes de cargos de direcéo

da APM.
lll. servicos prestados por agente publico da ativa, incluindo consultoria, assisténcia técnica e

assemelhados.
IV. servigos prestados por empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor

plblico da ativa ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, incluindo-se os

servicos de consultoria.
%,

CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos ou duvidas quanto & interpretagédo deste regulamento seréo resolvidos pelo
Conselho Deliberativo da APM.

Art. 20. Este regulamento entra em vigor a partir de sua assinatura, em reunido do Conselho

Deliberativo exclusiva para seu conhecimento e ciéncia.

Franca, 13 de dezembro de 2024.

(G
Célia Rita Bonamim Costa
CPF: 048.906.188-84
Presidente do Conselho Deliberativo da APM da Guiomar Ferreira da Silva




